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Sè: 35
/2006/TTLT-BGD§T-BNV                  Hµ Néi, ngµy  23  th¸ng  8  n¨m 2006 
                                               

th«ng t­ liªn tÞch

H­íng dÉn ®Þnh møc biªn chÕ viªn chøc ë c¸c

c¬ së gi¸o dôc phæ th«ng c«ng lËp


C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 71/2003/N§-CP ngµy 19 th¸ng 6 n¨m 2003 cña ChÝnh phñ vÒ ph©n cÊp qu¶n lý biªn chÕ hµnh chÝnh, sù nghiÖp nhµ n­íc; NghÞ ®Þnh sè 75/2006/N§-CP ngµy 02 th¸ng 8 n¨m 2006 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chi tiÕt vµ h­íng dÉn thi hµnh mét sè ®iÒu cña LuËt Gi¸o dôc; ChØ thÞ sè 14/2001/CT-TTg ngµy 11 th¸ng 6  n¨m 2001 cña Thñ t­íng ChÝnh phñ vÒ viÖc ®æi míi ch­¬ng tr×nh gi¸o dôc phæ th«ng thùc hiÖn NghÞ quyÕt sè 40/2000/QH10 ngµy 09 th¸ng 12 n¨m 2000 cña Quèc héi; ý kiÕn chØ ®¹o cña Thñ t­íng ChÝnh phñ t¹i c«ng v¨n sè 3091/VPCP-KG ngµy 09 th¸ng 6 n¨m 2006 cña V¨n phßng ChÝnh phñ giao Bé Néi vô phèi hîp víi Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o ban hµnh Th«ng t­ Liªn Bé h­íng dÉn ®Þnh møc biªn chÕ sù nghiÖp gi¸o dôc ë ®Þa ph­¬ng.

Sau khi cã ý kiÕn cña Bé Tµi chÝnh t¹i c«ng v¨n sè 9704/BTC-HCSN ngµy 10 th¸ng 08 n¨m 2006 vÒ viÖc ®Þnh møc biªn chÕ viªn chøc ë c¸c c¬ së gi¸o dôc phæ th«ng c«ng lËp vµ ý kiÕn cña Bé KÕ ho¹ch vµ §Çu t­ t¹i C«ng v¨n sè 5736/BKH-KHGDTN&MT ngµy 04 th¸ng 08 n¨m 2006 vÒ viÖc gãp ý dù th¶o Th«ng t­ liªn tÞch h­íng dÉn ®Þnh møc biªn chÕ viªn chøc trong c¬ së gi¸o dôc phæ th«ng c«ng lËp. 

Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o vµ Bé Néi vô h­íng dÉn ®Þnh møc biªn chÕ viªn chøc ë c¸c c¬ së gi¸o dôc phæ th«ng c«ng lËp nh­ sau:

I. Nh÷ng quy ®Þnh chung

1. Ph¹m vi ®iÒu chØnh vµ ®èi t­îng ¸p dông

a) Th«ng t­ nµy h­íng dÉn ®Þnh møc biªn chÕ ¸p dông ®èi víi viªn chøc ë c¸c c¬ së gi¸o dôc phæ th«ng c«ng lËp bao gåm c¸n bé qu¶n lý, gi¸o viªn, nh©n viªn. 

§Þnh møc biªn chÕ viªn chøc kh«ng bao gåm c¸c chøc danh hîp ®ång quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 68/2000/N§-CP ngµy 17 th¸ng 11 n¨m 2000 cña ChÝnh phñ vÒ thùc hiÖn chÕ ®é hîp ®ång mét sè lo¹i c«ng viÖc trong c¬ quan hµnh chÝnh nhµ n­íc, ®¬n vÞ sù nghiÖp;  

b) Th«ng t­ nµy ¸p dông ®èi víi c¸c tr­êng tiÓu häc, tr­êng trung häc c¬ së, tr­êng trung häc phæ th«ng, tr­êng phæ th«ng cã nhiÒu cÊp häc c«ng lËp.

Th«ng t­ nµy kh«ng ¸p dông ®èi víi c¸c tr­êng chuyªn biÖt, tr­êng trung häc phæ th«ng chÊt l­îng cao, trung t©m kü thuËt tæng hîp- h­íng nghiÖp.

2. Biªn chÕ viªn chøc ë c¸c c¬ së gi¸o dôc phæ th«ng c«ng lËp ph¶i phï hîp víi quy ho¹ch m¹ng l­íi c¸c c¬ së gi¸o dôc phæ th«ng, ®Æc ®iÓm vÒ c«ng t¸c gi¸o dôc cña ®Þa ph­¬ng vµ kh¶ n¨ng ng©n s¸ch.

3. §Þnh møc biªn chÕ gi¸o viªn trong 1 líp cña c¸c cÊp häc quy ®Þnh t¹i Th«ng t­ nµy lµ sè gi¸o viªn ®Ó lµm c«ng t¸c gi¶ng d¹y tÊt c¶ c¸c m«n häc vµ lµm chñ nhiÖm líp, ho¹t ®éng gi¸o dôc tËp thÓ vµ ho¹t ®éng gi¸o dôc ngoµi giê lªn líp cã trong kÕ ho¹ch gi¸o dôc quy ®Þnh t¹i QuyÕt ®Þnh sè 16/2006/Q§-BGD§T ngµy 05 th¸ng 5 n¨m 2006 cña Bé tr­ëng Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o ban hµnh ch­¬ng tr×nh gi¸o dôc phæ th«ng.

4. ViÖc xÕp h¹ng tr­êng thùc hiÖn theo quy ®Þnh sau ®©y:

	T T
	Tr­êng
	H¹ng I
	H¹ng II
	H¹ng III

	1


	TiÓu häc:

- Trung du, ®ång b»ng, thµnh phè

- MiÒn nói, vïng s©u, h¶i ®¶o
	- Tõ 28 líp trë lªn

- Tõ 19 líp trë lªn
	- Tõ 18 ®Õn 27 líp

- Tõ 10 ®Õn 18 líp
	- D­íi 18 líp 

- D­íi 10 líp

	2
	Trung häc c¬ së:

- Trung du, ®ång b»ng, thµnh phè

- MiÒn nói, vïng s©u, h¶i ®¶o
	- Tõ 28 líp trë lªn

- Tõ 19 líp trë lªn
	- Tõ 18 ®Õn 27 líp

- Tõ 10 ®Õn 18 líp
	- D­íi 18 líp

- D­íi 10 líp

	3
	Trung häc phæ th«ng:

- Trung du, ®ång b»ng, thµnh phè

- MiÒn nói, vïng s©u, h¶i ®¶o
	- Tõ 28 líp trë lªn

- Tõ 19 líp trë lªn 
	- Tõ 18 ®Õn 27 líp

- Tõ 10 ®Õn 27 líp


	- D­íi 18 líp

- D­íi 10 líp



C¸c h¹ng I, II vµ III cña tr­êng tiÓu häc, tr­êng trung häc c¬ së vµ tr­êng trung häc phæ th«ng quy ®Þnh trªn ®©y t­¬ng ®­¬ng víi c¸c h¹ng t¸m, chÝn vµ m­êi ®èi víi tr­êng tiÓu häc, c¸c h¹ng b¶y, t¸m vµ chÝn ®èi víi tr­êng trung häc c¬ së, c¸c h¹ng s¸u, b¶y vµ t¸m cña tr­êng trung häc phæ th«ng quy ®Þnh t¹i §iÒu 8 cña QuyÕt ®Þnh sè 181/2005/Q§-TTg ngµy 19 th¸ng 7 n¨m  2005 cña Thñ t­íng ChÝnh phñ quy ®Þnh vÒ ph©n lo¹i, xÕp h¹ng c¸c tæ chøc sù nghiÖp, dÞch vô c«ng lËp.

5. §èi víi tr­êng phæ th«ng cã nhiÒu cÊp häc th× viÖc x¸c ®Þnh h¹ng tr­êng,  biªn chÕ c¸n bé qu¶n lý, viªn chøc lµm c«ng t¸c th­ viÖn, thiÕt bÞ, thÝ nghiÖm, v¨n phßng  ®­îc ¸p dông theo quy ®Þnh ®èi víi cÊp häc cao nhÊt cã trong tr­êng ®ã.  

6. Sè tiÕt d¹y trong 1 tuÇn cña c¸n bé qu¶n lý vµ gi¸o viªn ®­îc quy ®Þnh nh­ sau:

a) HiÖu tr­ëng tr­êng tiÓu häc, trung häc c¬ së, trung häc phæ th«ng, tr­êng phæ th«ng cã nhiÒu cÊp häc d¹y 2 tiÕt;

b) Phã hiÖu tr­ëng tr­êng tiÓu häc, trung häc c¬ së, trung häc phæ th«ng, tr­êng phæ th«ng cã nhiÒu cÊp häc d¹y 4 tiÕt;

c) Gi¸o viªn tiÓu häc d¹y 23 tiÕt, gi¸o viªn trung häc c¬ së d¹y 19 tiÕt,  gi¸o viªn trung häc phæ th«ng d¹y 17 tiÕt;

d) Gi¸o viªn chñ nhiÖm líp ë cÊp tiÓu häc ®­îc gi¶m 3 tiÕt trong 1 tuÇn, ë cÊp trung häc c¬ së vµ cÊp trung häc phæ th«ng ®­îc gi¶m 4 tiÕt trong 1 tuÇn.

7. Nh©n viªn lµm c«ng t¸c v¨n phßng trong c¸c c¬ së gi¸o dôc phæ th«ng c«ng lËp ngoµi viÖc thùc hiÖn chøc tr¸ch, nhiÖm vô theo c¸c chøc danh cßn ph¶i kiªm nhiÖm thªm c¸c c«ng viÖc kh¸c cña tr­êng.

II. ®Þnh  møc biªn  chÕ  viªn  chøc ë  c¸c  c¬  së  gi¸o  dôc phæ th«ng 

1. Tr­êng tiÓu häc

a)  Biªn chÕ c¸n bé qu¶n lý: 

Mçi tr­êng cã mét hiÖu tr­ëng vµ mét sè phã hiÖu tr­ëng ®­îc quy ®Þnh cô thÓ nh­ sau:

Tr­êng h¹ng 1 cã kh«ng qu¸ 2 phã hiÖu tr­ëng.

Tr­êng h¹ng 2, h¹ng 3 cã 1 phã hiÖu tr­ëng.

Tr­êng tiÓu häc cã tõ 5 ®iÓm tr­êng trë lªn ®­îc bè trÝ thªm 1 phã hiÖu tr­ëng.

b)  Biªn chÕ gi¸o viªn: 

§èi víi tr­êng tiÓu häc d¹y 1 buæi trong ngµy ®­îc bè trÝ biªn chÕ kh«ng qu¸ 1,20 gi¸o viªn trong 1 líp;

§èi víi tr­êng tiÓu häc d¹y 2 buæi trong ngµy ®­îc bè trÝ biªn chÕ kh«ng qu¸ 1,50 gi¸o viªn trong 1 líp;

Mçi tr­êng ®­îc bè trÝ 01 biªn chÕ gi¸o viªn lµm Tæng phô tr¸ch §éi ThiÕu niªn TiÒn phong Hå ChÝ Minh. 

§èi víi n÷ gi¸o viªn cßn trong ®é tuæi sinh con (ch­a sinh tõ 1 ®Õn 2 con), sè thêi gian nghØ thai s¶n ®­îc tÝnh ®Ó bæ sung thªm quü l­¬ng (nÕu cßn thiÕu) cña tr­êng ®Ó tr¶ cho ng­êi trùc tiÕp d¹y thay.

c)  Biªn chÕ viªn chøc lµm c«ng t¸c th­ viÖn, thiÕt bÞ, v¨n phßng: 

C«ng t¸c th­ viÖn, thiÕt bÞ:  Tr­êng h¹ng 1 ®­îc bè trÝ 2 biªn chÕ; tr­êng h¹ng 2, h¹ng 3 ®­îc bè trÝ 1 biªn chÕ.

C«ng t¸c v¨n phßng (V¨n th­, Thñ quü, KÕ to¸n, Y tÕ tr­êng häc):
Tr­êng h¹ng 1 ®­îc bè trÝ 3 biªn chÕ : 01 V¨n th­ vµ Thñ quü, 01 KÕ to¸n 01  Y tÕ tr­êng häc;

Tr­êng h¹ng 2, h¹ng 3 ®­îc bè trÝ 2 biªn chÕ:  01  KÕ to¸n vµ V¨n th­, 01 Y tÕ tr­êng häc vµ Thñ quü.

2. Tr­êng Trung häc c¬ së

a)  Biªn chÕ c¸n bé qu¶n lý:

Mçi tr­êng cã mét hiÖu tr­ëng vµ mét sè phã hiÖu tr­ëng ®­îc quy ®Þnh cô thÓ nh­ sau: 

Tr­êng h¹ng 1 cã kh«ng qu¸ 2 phã hiÖu tr­ëng;

Tr­êng h¹ng 2, h¹ng 3 cã 1 phã hiÖu tr­ëng.

b)  Biªn chÕ gi¸o viªn: 

Mçi líp ®­îc bè trÝ biªn chÕ  kh«ng qu¸ 1,90 gi¸o viªn;

Mçi tr­êng ®­îc bè trÝ 01 biªn chÕ gi¸o viªn lµm Tæng phô tr¸ch §éi ThiÕu niªn TiÒn phong Hå ChÝ Minh. 

c)  Biªn chÕ viªn chøc lµm c«ng t¸c th­ viÖn, thiÕt bÞ, thÝ nghiÖm, v¨n phßng: 

C«ng t¸c th­ viÖn: Mçi tr­êng ®­îc bè trÝ 01 biªn chÕ;

C«ng t¸c thiÕt bÞ, thÝ nghiÖm:  Tr­êng h¹ng 1 ®­îc bè trÝ 02 biªn chÕ; tr­êng h¹ng 2, h¹ng 3 ®­îc bè trÝ  01 biªn chÕ;

C«ng t¸c v¨n phßng (V¨n th­, Thñ quü, KÕ to¸n, Y tÕ tr­êng häc):

Mçi tr­êng ®­îc bè trÝ 03 biªn chÕ : 01 V¨n th­ vµ Thñ quü, 01 KÕ to¸n, 01 Y tÕ tr­êng häc; tr­êng cã tõ 40 líp trë lªn ®­îc bè trÝ thªm 01 biªn chÕ.

3. Tr­êng trung häc phæ th«ng

a) Biªn chÕ c¸n bé qu¶n lý:

Mçi tr­êng cã mét hiÖu tr­ëng vµ mét sè phã hiÖu tr­ëng ®­îc quy ®Þnh cô thÓ nh­ sau: 

Tr­êng h¹ng 1 cã kh«ng qu¸ 3 phã hiÖu tr­ëng;

Tr­êng h¹ng 2 cã kh«ng qu¸ 2 phã hiÖu tr­ëng;

Tr­êng h¹ng 3 cã 1 phã hiÖu tr­ëng.

b) Biªn chÕ gi¸o viªn: 

Mçi líp ®­îc bè trÝ biªn chÕ kh«ng qu¸ 2,25 gi¸o viªn;

Gi¸o viªn lµm c«ng t¸c §oµn Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh (BÝ th­, Phã BÝ th­ hoÆc Trî lý thanh niªn, cè vÊn §oµn) ®­îc h­ëng chÕ ®é, chÝnh s¸ch quy ®Þnh t¹i QuyÕt ®Þnh Sè 61/2005/Q§-TTg ngµy 24 th¸ng 3 n¨m 2005 cña Thñ t­íng ChÝnh phñ vÒ chÕ ®é, chÝnh s¸ch ®èi víi c¸n bé §oµn Thanh niªn Céng s¶n Hå ChÝ Minh, Héi Sinh viªn ViÖt Nam, Héi Liªn hiÖp Thanh niªn ViÖt Nam trong c¸c tr­êng ®¹i häc, cao ®¼ng, trung häc chuyªn nghiÖp, d¹y nghÒ vµ trung häc phæ th«ng.

c) Biªn chÕ viªn chøc lµm c«ng t¸c th­ viÖn, thiÕt bÞ, thÝ nghiÖm, v¨n phßng: 

C«ng t¸c th­ viÖn: Mçi tr­êng ®­îc bè trÝ 01 biªn chÕ; 

C«ng t¸c thiÕt bÞ, thÝ nghiÖm: Tr­êng h¹ng 1 ®­îc bè trÝ 02 biªn chÕ, tr­êng h¹ng 2, h¹ng 3 ®­îc bè trÝ  01 biªn chÕ.

C«ng t¸c v¨n phßng (V¨n th­, Thñ quü, KÕ to¸n, Y tÕ tr­êng häc):
     Mçi tr­êng ®­îc bè trÝ 03 biªn chÕ : 01 V¨n th­ vµ Thñ quü, 01 KÕ to¸n, 01 Y tÕ tr­êng häc; tr­êng cã tõ 40 líp trë lªn ®­îc bè trÝ thªm 01 biªn chÕ .

    III. Tæ chøc thùc hiÖn

      1. C¨n cø h­íng dÉn ®Þnh møc biªn chÕ viªn chøc c¸c c¬ së gi¸o dôc phæ th«ng c«ng lËp t¹i Th«ng t­ nµy vµ nh÷ng quy ®Þnh t¹i Th«ng t­ sè 89/2003/TT-BNV ngµy 24 th¸ng 12 n¨m 2003 cña Bé Néi vô h­íng dÉn thùc hiÖn vÒ ph©n cÊp qu¶n lý biªn chÕ hµnh chÝnh, sù nghiÖp nhµ n­íc, Uû ban nh©n d©n tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung ­¬ng chØ ®¹o c¸c gi¸m ®èc së gi¸o dôc vµ ®µo t¹o, së néi vô, së tµi chÝnh x©y dùng kÕ ho¹ch biªn chÕ sù nghiÖp gi¸o dôc ë ®Þa ph­¬ng, tr×nh Héi ®ång nh©n d©n cïng cÊp quyÕt ®Þnh.


2. Uû ban nh©n d©n c¸c tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung ­¬ng cã tr¸ch nhiÖm chØ ®¹o, h­íng dÉn, kiÓm tra c¸c ®¬n vÞ sù nghiÖp trùc thuéc thùc hiÖn c¸c quy ®Þnh cña ph¸p luËt vÒ c¬ chÕ qu¶n lý biªn chÕ, tuyÓn dông, sö dông vµ qu¶n lý c¸n bé, c«ng chøc trong c¸c ®¬n vÞ sù nghiÖp cña nhµ n­íc, quyÒn tù chñ, tù chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ thùc hiÖn nhiÖm vô, biªn chÕ vµ tµi chÝnh ®èi víi ®¬n vÞ sù nghiÖp c«ng lËp, hµng n¨m b¸o c¸o ®Þnh kú viÖc thùc hiÖn biªn chÕ sù nghiÖp theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt.  

3. Kinh phÝ ®Ó thùc hiÖn hÖ thèng ®Þnh møc biªn chÕ quy ®Þnh t¹i Th«ng t­ nµy tõ nguån ng©n s¸ch ®Þa ph­¬ng theo quy ®Þnh vÒ ph©n cÊp qu¶n lý ng©n s¸ch.

4. Th«ng t​­ nµy cã hiÖu lùc thi hµnh sau 15 ngµy kÓ tõ ngµy ®¨ng C«ng b¸o. Nh÷ng quy ®Þnh vµ h­íng dÉn tr­íc ®©y tr¸i víi Th«ng t­ nµy ®Òu b·i bá.

5. Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn nÕu cã vÊn ®Ò ph¸t sinh hoÆc khã kh¨n, v­​íng m¾c, ®Ò nghÞ ph¶n ¸nh vÒ Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o vµ Bé Néi vô ®Ó xem xÐt, gi¶i quyÕt./.

      
              Bé tr­ëng

                                      bé tr­​ëng

                           Bé Néi vô                                        Bé gi¸o dôc vµ ®µo t¹o

                   §ç Quang Trung                                          NguyÔn ThiÖn Nh©n 

N¬i nhËn:

- Ban BÝ th­ TW §¶ng; 



- Thñ t­íng, c¸c Phã Thñ t­íng ChÝnh phñ;  

- V¨n phßng Quèc héi;                       

- CQ thuéc CP;
                            

- V¨n phßng Chñ tÞch n​­íc;

- V¨n phßng ChÝnh phñ;

- C¸c Bé, c¬ quan ngang Bé,

                       

- UBND c¸c tØnh, TP trùc thuéc TW; 

- C¸c Së Tµi chÝnh, Së GD&§T, Së Néi vô

c¸c TØnh, TP;

- C¸c Vô, ViÖn, Thanh tra, Côc, ®¬n vÞ                                    

tæ chøc thuéc Bé;     




    
- Côc KTVBQPPL ( Bé T­ ph¸p);

- Website ChÝnh phñ,

- C«ng b¸o; 
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